Linux Practico

@ Modulo 8: Presentaciones con Impress

Presentaciones con Impress es una coleccion de fichas practicas para el aprendizaje del uso basico del programa de
confeccion de presentaciones con la finalidad de adquirir las competencias practicas esenciales.

Todo el material esta basado en OpenOffice Impress

Alguna fichas requieren para su realizacion algunos textos o imagenes. Para tener este material a mano, te sugerimos que descargues el
fichero comprimido y lo descomprimas en una carpeta en tu ordenador. En ella encontraras los materiales requeridos en las distintas lenguas de
Espafia.

Descargar la Carpeta de Materiales (3 Mb, fichero TAR)

Listado de fichas

800 Introduccién 812 Efectos de relleno

801 Abrir el Impress 813 Insertar una imagen de fondo
802 La interfaz de Impress 814 Plantillas de disefio

803 Barra de herramientas 815 Duplicar una diapositiva

804 Tipos de vistas 816 Eliminar una diapositiva

805 Empezar una nueva presentacion 817 Cambiar de orden una diapositiva
806 Las reglas y las guias 818 Insertar una imagen predisefiada
807 Insertar texto en la diapositiva 819 Insertar Fontwork

808 Dar formato al texto 820 Reproducir una presentacion
809 Afiadir una imagen 821 Animar el titulo

810 Poner fondo de color a la diapositiva 822 Efectos de transicion

811 Insertar una nueva diapositiva en una presentacidn existente



Ficha 800

Introduccion
Con el moédulo de Impress aprenderas a utilizar las herramientas necesarias para crear presentaciones.

Podras realizar presentaciones con las fotos de tus viajes, de tus cumpleafios y por supuesto de tus iniciativas
profesionales.

En este modulo veremos los siguientes temas:

Crear presentaciones con varias diapositivas.

Afadir texto e imagenes a tus diapositivas.

Poner un color, un degradado o una imagen como fondo de tus diapositivas.
Animar la entrada y salida de las diapositivas y del contenido de cada una de ellas.
Afadir sonidos a tus diapositivas.



Ficha 801

Abrir el Impress

Para abrir el Impress dirigete al menu Aplicaciones > Oficina y selecciona la opcién OpenOffice.org 2.4

Impress.
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Nos aparecera la ventana del "Asistente" que nos ayudara a escoger las opciones para crear nuestra nueva
presentacion. Esta ventana tiene 3 pasos:

e Paso 1: Escogemos el tipo de presentacidon, tenemos 3 opciones, en principio escogeremos Presentacion
vacia. Pulsa el botdn | siguiente
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e Paso 2: Escogemos el tipo de la pagina, fondo de presentacién y el medio donde se va a visualizar la
presentacion. Si no lo sabes muy bien en este momento, deja las opciones que estan marcadas por defecto y
pulsa el botdn | siguiente
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e Paso 3: Por ultimo escogemos el tipo de cambio entre diapositivas para nuestra presentacién y el tiempo entre
una y otra. Como tampoco sabras de momento estas caracteristicas, pulsa el botén | Crear |
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Finalmente el asistente nos presenta la pantalla de inicio de Impress, con una nueva presentacion preparada para
comenzar a trabajar.
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Mésl..

W Si el asistente no te es de utilidad a la hora de crear tus presentaciones, puedes hacer que deje de aparecer
cuando abres el programa marcando la opcién "No volver a mostrar este asistente" en el paso 1, de este
modo la préxima vez que abras Impress no tendras que completarlo.
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Ficha 802

La interfaz de Impress

Cuando abrimos un nuevo documento de Impress nos aparecera una ventana como esta:
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Ficha 803

Barra de herramientas

Al abrir Impress nos aparecen por defecto 4 barras, Estandar, Formato, Dibujo y Presentacion.
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W' Para abrir mas barras de herramientas, iremos al menu "Ver" y seleccionaremos la opcién "Barras de
herramientas", ahi encontraremos todas las barras de Impress.
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Ficha 804

Tipos de vistas

Hay cinco tipos de vista en Impress, que usaremos segun nos convenga en cada momento. Podemos acceder a
cualquiera de ellas a través de las pestaifas situados en la parte superior del cuerpo central de la pantalla, sobre

nuestra diapositiva de trabajo.
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W Abre la presentacion "Camiones.odp" que encontraras en la carpeta de materiales y experimenta las
diferentes vistas con ella.
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Ficha 805

Empezar una nueva presentacion

Las presentaciones de Impress se componen de una o varias diapositivas, ordenadas segun nuestro criterio.
Podemos poner tantas como deseemos. Al crear una nueva presentacion, por defecto, aparece una sola diapositiva

en blanco.

1. Abriremos Impress e iremos al icono de Nueva presentacién. Aparecera una diapositiva en blanco en el centro
de la pantalla, a la izquierda esa misma diapositiva en miniatura (aqui iremos viendo todas las diapositivas que
vayamos afiadiendo) y a la derecha el panel de Diseino de diapositivas.
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2. Seleccionamos un disefio, para empezar Disefo en blanco.
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Q Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentacion 805".

11



Ficha 806

Reglas, guias y cuadriculas

Si queremos afinar en la colocacion de los distintos objetos en nuestra presentacidon, podemos ayudarnos de la
regla las guias y la cuadricula.

W La Regla nos da los centimetros tanto de largo como de ancho.
W La Guia nos permite dividir la diapositiva en partes para ayudarnos a alinear los objetos.
W' La Cuadricula nos divide en cuadros la diapositiva para que podamos afinar en la colocacion de los objetos.

1. Abriremos el ejercicio guardado como "Presentacion 805".

2. Activaremos la "Regla" a través del menu Ver > Reglas.

3. Activaremos las "Guias" a través del menu Ver > Guias > Mostrar Guias.

4. Activaremos la "Cuadricula" a través del menu Ver > Cuadricula > Mostrar Cuadricula.
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' El aspecto de nuestra diapositiva sera como esta:

x| 7= i I I~ I |
'Hnrmﬂ-l ERGUBMS | Notas | Documento | Clasificador de diapositivas |

1= 1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Pagina 1 L

8

)

11 10

12

13

¥ Para colocar las guias debes situar el puntero de ratdn sobre la regla (vertical y horizontal dependiendo de la
guia que quieras colocar) y hacer clic y arrastrar hacia la diapositiva. Luego suelta el botdn del raton y la guia
quedara fijada en esa posicidn.

H Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentacién 805". Recuerda que es el mismo documento
gue ya guardaste y nombraste en el ejercicio anterior.
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Ficha 807

Insertar texto en la diapositiva

W El texto, en una diapositiva, se tiene que colocar dentro de un "contenedor" llamado "cuadro de texto".

W El "cuadro de texto" lo podemos colocar en el lugar de la diapositiva que nos interese. Lo podemos desplazar, y
también cambiarlo de tamaiio.

1. Recuperaremos el documento guardado con el nombre "Presentacion 805".

T

2. Insertaremos un cuadro de texto seleccionando la opcion "Texto" de la barra de dibujo.

3. Observaremos que el puntero del ratdn cambia de forma. Lo colocaremos en la zona de la diapositiva donde
gueramos poner el cuadro de texto, haremos clic en él y, sin soltar, "dibujaremos" el cuadro. Lo soltaremos cuando
hayamos dibujado el cuadro deseado.

4. Haremos clic dentro del cuadro de texto y escribiremos: "Camiones divertidos".
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#
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H Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentacién 805". Recuerda que es el mismo documento
que ya guardaste y nombraste en el ejercicio anterior.

Méslll

W Coloca el puntero del ratdén sobre el contorno gris del cuadro de texto, haz clic y, sin soltar, arrastra el puntero.
Observa que el cuadro "sigue" al puntero. Suéltalo en una nueva posicion.

o
8 Camiones divertidos
[ <] a
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Ficha 808

Dar formato al texto

W Recuperaremos el ejercicio guardado con el nombre "Presentaciéon 805" y le daremos formato al texto
introducido, con las opciones de la barra de formatos.
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1. Pondremos el tipo de Fuente "Purisa", el tamafno de fuente "36", Negrita, la alineacién "centrado" y color de la
letra "rojo".

o Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre “Presentacién 805”. Recuerda que es el mismo documento
que ya guardaste y nombraste en el ejercicio anterior.

Méslll

W' Comprueba que si situas el puntero del ratén sobre el borde gris del marco, y pulsas con el botdn derecho del
ratdn, puedes arrastrar el marco a la posicion que desees

W' Repite el ejercicio de las fichas 807 y 808 las veces que desees. Pon los textos y los formatos que te gusten.
Guarda los resultados en tu carpeta.
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Ficha 809

Anadir una imagen

W Abriremos el ejercicio guardado con el nombre "Presentacion 805".

W' Afadiremos una imagen a la diapositiva, que tendremos que tener previamente guardada en un archivo de
nuestro ordenador. Para este ejercicio usaremos la imagen "Camion 1.jpg" que tenemos guardada en la
"Carpeta de materiales".

1. Para insertarla, abriremos el menu Insertar y seleccionaremos las opciones "Imagen" + "A partir de un archivo".

También podemos insertar una imagen a través del icono presente en la barra de dibujo (parte inferior de la
ventana).
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2. Escogeremos la imagen que queramos y haremos clic en el botdn | Insertar |

W' Observaremos que la imagen se ha colocado en la diapositiva. Ahora podemos hacer dos cosas:

3. Redimensionar la imagen (hacerla mas grande o mas pequefa). Para ello, pulsaremos con el botdn izquierdo del
ratdn en cualquiera de los nodos presentes alrededor de la imagen y, sin soltar, desplazaremos el cursor. Al soltar el
ratdn, veremos que la imagen ha cambiado de tamafio.

Camiones
du.-eu tidos

o

4. Y cambiar la imagen de posicidén. Para ello colocaremos el cursor sobre la imagen, pulsaremos con el boton
izquierdo vy, sin soltar, la situaremos en la parte de la diapositiva que nos interese.

Camones
divertidos

Q Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentacién 805". Recuerda que es el mismo documento
que ya guardaste y nombraste en el ejercicio anterior.
15



Ficha 810

Poner fondo de color a la diapositiva

W Abriremos el ejercicioguardado con el nombre "Presentacion 805".
W En este ejercicio afadiremos un color de fondo a la diapositiva.

1. Abriremos el menu Formato > Pagina. Nos aparecera una ventana con el titulo "Preparar pagina", tendremos
que seleccionar la pestafia "Fondo".
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2. De la lista de "Relleno" seleccionaremos "Color". Seguidamente, de la lista que aparecera abajo seleccionaremos
un color. Después pulsamos el boton | Aceptar |

3. Al cerrarse la ventana, el programa nos pregunta si queremos aplicar este color a todas las diapositivas de la
presentacion. Si no quieres que todas las diapositivas de tu presentacién tengan el mismo color pulsa "No".

C 5 TR e

? S S .'I V

-

g Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentacion 805". Recuerda que es el mismo documento
que ya guardaste y nombraste en el ejercicio anterior.

ry
Mas...

v Practica a crear una presentacion con varias diapositivas y aplica un color diferente a cada una.
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Ficha 811

Insertar una nueva diapositiva en una presentacion existente

W' Abriremos el ejercicio guardado con el nombre "Presentacion 805".
W' En este ejercicio afadiremos una nueva diapositiva, en blanco, a la presentacion existente.

1. En la barra de diapositivas, pulsaremos el botdn "Diapositiva", automaticamente la nueva diapositiva aparecera en
la pantalla y en la barra de diapositivas de la izquierda.

RS -,|u_l_u]_:|ra.1'- =

_::: # o Diapostva shin de diapositiva = Present acon @
D -
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2. En la barra de "Disefos", a la derecha, seleccionamos el tipo de diapositiva. Escogemos Sélo titulo.

| - Tamnarn
Fagenas
Lirvmags

i Pulse para afiadir un titulo =
o |

’H Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentacién 805". Recuerda que es el mismo documento
que ya guardaste y nombraste en el ejercicio anterior.
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Ficha 812

Confeccionar una presentacion con efectos de relleno

W Abriremos el ejercicio guardado con el nombre "Presentacién 805".

W En este ejercicio afadiremos a la segunda diapositiva un fondo de color que estara compuesto por dos colores.

1. Nos posicionaremos en la segunda diapositiva. Introduciremos el titulo "Camion Biblioteca" y le daremos

formato (seguiremos las instrucciones de la ficha 808).

2. Siguiendo las indicaciones de la ficha 809, insertaremos la imagen "Camioén 2.jpg". Reduciremos su tamano v la

centramos.

3. Al igual que en la ficha 810, abriremos el menu Formato > Pagina. Seleccionamos la pestafia Fondo y de la lista
Relleno la opcién Gradiente. Luego escogemos uno de los fondos degradados que nos ofrece la lista que aparece.
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Cancelar
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' Después de pulsar el botdn | Aceptar | nos preguntara si queremos aplicar este fondo a todas las diapositivas,

en este caso responderemos que no.
W Observa el resultado final:
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Q Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentaciéon 805". Recuerda que es el mismo documento

que ya guardaste y nombraste en el ejercicio anterior.
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Mas...

W Inserta una nueva diapositiva siguiendo las indicaciones de la ficha 811.
W En esta nueva diapositiva, repite los pasos descritos en esta ficha. Pon el titulo "Camidn al revés" e inserta la
imagen "Camioén 3.jpg". No olvides guardar el resultado.
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Ficha 813

Insertar una imagen de fondo

W La operacion es parecida a la de insertar efectos de relleno, tratada en la ficha 812.

W' Crearemos una nueva presentacion a la que afiadiremos, en lugar de un fondo de color, una imagen como
fondo. Sobre ella podremos poner texto, o bien otras imagenes.

1. Crearemos una nueva presentacion, pulsando en el botdn "nueva presentacion" de la barra de herramientas
estandar.

2. En la barra de Disefo, a la derecha de la pantalla, seleccionamos el tipo de diapositiva con titulo y subtitulo:
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W Para poder insertar una imagen nuestra como imagen de fondo, primero tenemos que anadir la imagen a la
galeria de Modelos de bitmap.

3. Abriremos el menu Formato > Relleno. Seleccionamos la pestafna Modelos de bitmap, ahi encontraremos la
lista de imagenes que Impress usa como modelos de fondo.
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4. Pulsaremos el botdn | Importar |y seleccionamos de nuestra carpeta la imagen "Fondo 1.jpg". Una vez
seleccionada la imagen, la tendremos que poner hombre para la lista de modelos.
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W Ahora gue nuestra imagen ya esta dentro de la lista de modelos de Impress, vamos a establecerla como
imagen de fondo:

5. Abriremos el menu Formato > Pagina. Luego escogemos la pestaia Fondo.

6. De la lista Relleno, seleccionamos la opcién Mapa de bits. Aparecera una lista con todas las imagenes que
Impress tiene en su lista de modelos. Buscamos la nuestra y la seleccionamos, luego pulsamos el boton | Aceptar |

Poapns Fande
pdie ra Tamaho
(Mapa de bits 2] i Orglnal
W Grava =|
T R
B Ladiiio Posicitn
Pealla
Eallagn = #
CEsped mintkticn | r &
Margarita

B Maranja Offsat X o
"% Fognio

Offset Y o
é'h‘rﬂﬂiml 3 j,- i Ernbaldes s
= — : Des ko
~ S e
Eila
Columna 0% IEI
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e wel

W' Ahora ya tenemos la imagen como fondo, sélo nos queda escribir el titulo y el subtitulo en los campos que la
diapositiva tiene para ellos, al igual que en la imagen.
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Q Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentacién 813".
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Ficha 814

Plantillas de diseno

W Impress dispone de una coleccidon de plantillas con disefios ya preparados para su uso.

W' En este ejercicio confeccionaremos una presentacion con cinco diapositivas. En esta pequefa presentacion
aplicaremos las plantillas.

|

Abrimos Impress y creamos una nueva presentacion (puedes consultar el proceso en la ficha 805.
2. Insertamos tres diapositivas, y pondremos en cada una de ellas el siguiente texto (dentro de un cuadro de
texto (en la ficha 807 puedes recordar cdmo hacerlo):
o "Podran cortar todas las flores, pero no podran detener la primavera"
o "Un paisaje se conquista con las suelas del zapato, no con las ruedas del automdévil"
o "El arte, la gloria, la libertad se marchitan, pero la naturaleza siempre permanece bella"
3. Insertaremos en cada una de las diapositivas las imagenes siguientes (si no recuerdas el procedimiento,
puedes mirarlo en la ficha 809:
o Diapositiva 1: naturalezal.jpg
o Diapositiva 2: naturaleza2.jpg
o Diapositiva 3: naturaleza3.jpg

' Este seria el resultado:
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W Ahora, en el Panel de tareas, abrimos el desplegable de Paginas maestras, a la derecha de la ventana
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W Aqui encontramos las diferentes plantillas disponibles, donde podemos elegir un estilo para nuestra
presentacion.

W Al hacer clic sobre una de ellas, se aplicard a todas las diapositivas

W' Si queremos utilizar diferentes estilos para las diapositivas, podemos hacer clic con el botéon derecho del
raton sobre el estilo que queramos, y elegir Aplicar a las diapositivas seleccionadas

W' El resultado sera algo parecido a esto:

Q Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre "Presentacién 814",
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Mas...

W' Prueba a combinar diferentes disenos.

W Ten en cuenta que tienes que combinar los colores del fondo y de la letra para que el texto sea
perfectamente legible.
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Ficha 815

Duplicar diapositiva

W En esta ficha aprenderemos a duplicar una diapositiva existente.

% Nos puede interesar duplicar una diapositiva cuando queramos tener una diapositiva muy parecida a otra ya
existente.

W Nos ahorraremos trabajo y conseguiremos un resultado mucho mas homogéneo.

1. Abriremos la presentacién creada en la ficha anterior, = _ _ L
presentacion 814.odp Archivo Editar Wer | | Formato Hemramientas
2. Seleccionamos haciendo clic la diapositiva que queramos 5 . O @l Diapositiva
duplicar, por ejemplo la numero 2. Sl " : |
3. Hacemos clic en el menU Insertar, y luego en la opcion B 4 % - ® . i
Duplicar pagina _ _ L
, . . - Mumero de paina... 3
4. Ahora puedes ver como dispones de una cuarta diapositiva, Pty i Bl
igual que la original, pero que puedes modificar a tu antojo. Campos .
H Guarda el documento en tu carpeta, con el nombre Marca de formate ' I
Hiperenlace

"Presentacion 814". Recuerda que este fichero no es nuevo, y

que sélo tienes que guardar los cambios. Imagen animada...

Imagen '
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Ficha 816

Eliminar una diapositiva

W En esta ficha aprenderemos a eliminar una diapositiva existente.

1. Abriremos la presentacién modificada en la ficha anterior, presentacion 814.odp
2. Seleccionamos la diapositiva que queremos eliminar, por ejemplo la numero 3.

3. Pulsamos la tecla | Supr | en el teclado.

4. Veremos como la diapositiva ha desaparecido

H Guarda el documento en tu carpeta. Recuerda que este fichero no es nuevo, y que sélo tienes que guardar los
cambios.

Mas...

y I3

W' Recuerda que si has borrado una dispositiva que no debias, puedes usar el boton deshacer ~ para volver a
recuperarla.
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Ficha 817

Cambiar de orden las diapositivas

W En esta ficha aprenderemos a cambiar de orden las diapositivas de una presentacion.

1. Abriremos la presentacion modificada en la ficha anterior, presentacion 814.odp

2. Pulsamos sobre la primera diapositiva, y, sin soltar, arrastramos hacia abajo, hasta que aparezca una linea
horizontal entre la segunda y tercera diapositiva.

. Soltamos el botén del raton.

4. Veremos como la diapositiva 1 se ha colocado entre las otras dos diapositivas.

W

Diapositivas X Diapositivas x Diapositivas ®

P.gina 3 P.gina 3 P.gina 3

Q Guarda el documento en tu carpeta. Recuerda que este fichero no es nuevo, y que sdlo tienes que guardar los
cambios.

Més...

' Abre la presentacidon camiones.odp que encontraras en la carpeta de materiales, y practica el cambio de
posicién con las diapositivas que aparecen.
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Ficha 818

Insertar una imagen de la galeria

W' En esta ficha aprenderemos otro modo de insertar imagenes en nuestra presentacion.

W Impress, al igual que el resto de programas de OpenOffice, dispone de una biblioteca de imagenes que
podemos usar a nuestro antojo. Son las imagenes de la Galeria.

W' La galeria de imagenes de OpenOffice se instala de forma opcional, por lo que es posible que tengas que
instalar previamente el paquete Openclipart-openoffice.org.

Lt et Aot 0 L R T ..J.h'EI..e|

W' Para acceder a la galeria podemos hacer clic en el i s wor pasnar fomain s frsssmcin vean s

I W E il 5% A B0 4N - &g L+ B
boton , 0 activar en el menu Herramientas, HEE &) Bomm 15 (Mrags 2 M (Sl 2 [Badn 3] B &
|a OpC|én Galeria S g Humrrs L. g}ﬁ- Muares Tnma = church_bsiding 01 81 Cusgs 1:.:.:-...-..-.."-.;- i
W' Al hacerlo, se abre una nueva seccion en la 2 il A=
¢ . de la di it 3 - Ll _
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W Puedes ver como la imagen queda insertada.
W' Podemos mover la imagen, cambiarla de tamafio, como vimos en la ficha 809.

Mas...

W Busca e inserta imagenes de animales en las diapositivas de la presentacién 814.
W Guarda la presentacion.
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Ficha 819

Insertar Fontwork

W' En esta ficha aprenderemos otro modo de insertar textos artisticos en nuestra presentacion.

W Impress, al igual que el resto de programas de OpenOffice, dispone de una aplicacion para generar disefios de
texto, llamada Fontwork.

W' En esta ficha vamos a crear una portada para nuestra presentacion.

1. Abrimos la presentacion que hemos modificado en la o S ——— At H
- . - Bleccione U estlio de Fonbwamn
ficha anterior, con el nombre Presentacion 814.odp

2. Insertaremos una nueva diapositiva en blanco en el Fonturark " Bocdiind :
primer lugar. Si tienes dudas puedes consultar las fichas onfyor A WL r{'"h""'
811y 817.

3. No situamos en esa nueva diapositiva y abrimos el panel
de Fontwork. Para acceder a la galeria hacemos clic en m :“ETHJ‘W

el botén |
4. Se abre una nueva ventana, donde podemos seleccionar w QW Fﬁﬁﬂﬁk W

el estilo que queremos para nuestro texto. 2
5. Hacemos clic sobre uno de ellos, y pulsamos el botdn

Aceptar : 5
- wi t] ..>I.:'.l_\_°::‘
6. Ya tenemos la palabra Fontwork con este estilo, ahora Ry Fontwork A g >
falta cambiar el texto a lo que queramos.
7. Vamos a escribir usando este estilo la palabra Paisajes. drapiar Al fyuda

Haz clic en el centro de la palabra Fontwork (veras

que la flecha del ratén cambia al simbolo I).

8. Al hacerlo, aparece el texto del disefio para poder modificarlo, en este caso la palabra Fontwork
9. Borramos Fontwork y escribimos Paisajes. Al hacer clic fuera del disefio, cambia el texto de este.

W Puedes cambiar el tamaiio del titulo Paisajes, haciendo clic y arrastrando los cuadrados azules o
W Podemos cambiar la forma al titulo haciendo clic y arrastrando el punto amarillo &

Mas...

W Pon titulos a tu gusto al resto de diapositivas de la presentacién
Q Guarda la presentacion.
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Ficha 820

Reproducir una presentacion

W Cuando estamos construyendo nuestra presentacion, de vez en cuando nos interesara ver cdmo esta
guedando, verlo a pantalla completa.

¥ Vamos a conocer un par de métodos para reproducir nuestra presentacion.
W Abrimos la presentacidn que hemos modificado en la ficha anterior, con el nombre Presentacion 814.odp

Desde el meni

-—F

W Hacemos clic en el menu Presentacion, y luego hacemos clic en & ntas | : Ventana Ayuda
Presentacion = . _
W Veremos nuestra presentacién ocupando toda la pantalla. ¥ i e —————
- -- Presentacidn con cronometraje
Desde el teclado ’--_—-@}

atas B Animacion personalizada...

W También podemos usar la tecla | F5 | Transicién de diapositivas...

en el teclado (puedes encontrarla en i
la parte superior de tu teclado). [/ | ocultar diapositiva

Presentacion personalizada...

Como movernos por la
presentacion

Para ver las diferentes diapositivas de la
presentacion cuando estamos en pantalla
completa, podemos usar también el teclado o el ratén:

W' Con la flecha derecha del teclado | - | podemos avanzar la presentacion.

¥ Con la barra espaciadora | | También avanzamos, asi como haciendo clic con el ratén.

W Con las flecha izquierda del teclado |;| retrocedemos a la diapositiva anterior.
¥ Por ultimo, con la tecla | Esc | salimos del modo pantalla completa
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Ficha 821

Animar el titulo de entrada

W En esta ficha trabajaremos algunas animaciones que pueden ayudar a dar personalidad y d inamismo a nuestra

presentacion.

W Existen muchas posibilidades. En esta ficha trabajaremos la entrada y salida de un objeto.

W La tarea que realizaremos consiste en hacer que el titulo ("Paisajes") entre por la parte inferior, y salga por la

parte superior de la diapositiva.

El panel de Animacion personalizada

v

v

Hacemos clic en el menl Presentacioén, y luego hacemos clic en &
Animacion personalizada...

Nos aparece un panel a la derecha, con las herramientas necesarias
para animar cualquier elemento de nuestra presentacion.

Lo primero que tenemos que hacer es Modificar efecto
seleccionar el objeto al que queremos
aplicar el efecto. Para eso, hacemos

clic sobre el titulo de Paisajes. -

Agregar...

Cambiar... Quitar

En la parte superior del panel
encontramos los botones para| Agregar... | un efecto. Al pulsar este
botdn se nos presenta una lista de efectos.

En la parte superior de la ventana, podemos elegir cuatro tipos de efectos:

e Entrada: Es la forma en la que va a entrar nuestro titulo en la

pantalla.

e Enfasis: Sirven para resaltar el elemento una vez esta en la

diapositiva.

e Salida: Como desaparece el elemento de la diapositiva.
e Trayectorias de desplazamiento: Para desplazar el elemento por la

w

pantalla.
Vamos a seleccionar el efecto Bumeran para nuestro titulo.

W También puedes cambiar la Velocidad del efecto en la parte inferior

w

Ahora, en el panel de Animacion

efecto, donde tendremos tres opciones:

e Al hacer clic: la presentacién se

e Con Anterior: El efecto se realizara al

de la ventana
Para terminar, hacemos clic en | Aceptar |

Efecto Bumerdn

personalizada, podemos ver que se ha Inicio

agregado el efecto Bumeran a la Forma 1 (el Al hacer diic =
titulo Paisajes), y podemos cambiar de nuevo ;

la Velocidald, el Orden de los efectos si ! -] _j
tenemos mas de uno, y la forma de inicio del velogidad

!Medic _'J

e
7K

quedara esperando a que hagamos clic
con el ratén, o pulsemos una tecla para
mostrar el efecto

mismo tiempo que el efecto anterior, si
hubiera mas.

Camnbiar orden: il il

e Después de Anterior: El efecto se vera
a continuacién del efecto anterior, o si no hay ninguno, automaticamente al entrar esta diapositiva.

w

Pulsa la tecla | F5 | para ver cdmo ha quedado el efecto.
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Mas...

W Prueba distintos efectos, de Entrada, Salida y Enfasis en los titulos y fotos de las diapositivas.
W Cambia el orden y la velocidad de los efectos.
W Prueba las distintas opciones de Inicio de los efectos.

W Inserta una quinta diapositiva en la presentacién, con un texto de despedida utilizando Fontwork (ficha 819).
Agrégale un efecto de salida.

o Acuérdate de guardar el documento en tu carpeta. Recuerda que este fichero no es nuevo, y que sdlo tienes
que guardar los cambios.

31



Ficha 822

Efectos de transicion entre diapositivas

v
W

En esta ficha modificaremos las transiciones entre las diapositivas
Con esto conseguiremos mas continuidad en nuestra presentacién

El panel de Transicion de diapositivas

v

v
v

Hacemos clic en el menl Presentacién, y luego hacemos clic en &
Transicion de diapositivas...

Nos aparece un panel a la derecha, con todas las opciones referentes a la
transicion entre las diapositivas.
Primero nos situamos en la Aplicar a las diapositivas selecci...
diapositiva que queremos que
aparezca con esta transicion.

Sin transicion

Barrido hacia arriba

Barrido hacia la derecha

Barrido hacia la izquierda

Barrido hacia abajo

Rueda en sentido de agujas del reloj,
Rueda en sentido de agujas del reloj,
Rueda en sentido de agujas del reloj,
Rueda en sentido de agujas del reloj,
Rueda en sentido de agujas del relogj,

Revelar hacia abajo
3

En la parte superior del panel
tenemos una lista bastante grande
de transiciones. Escogemos, por
ejemplo, Revelar hacia abajo.

Vamos cambiando de diapositiva,
eligiendo diferentes transiciones.
Revelar hacia la izquierda

Podemos comprobar como estan - |

quedando las transiciones, pulsando
la tecla | F5 | para ver la
presentacion.

Debajo de la lista de transiciones, tenemos dos opciones para Modificar
la velocidad, y Ahadir sonido.

En el apartado Avance de diaposiva podemos hacer que las
diapositivas vayan avanzando automaticamente, después del tiempo en
segundos que hayamos seleccionado.

Pon 3 segundos a cada diapositiva en esta ultima opcidn.

Por ultimo, comprueba cémo cambian automaticamente las diapositivas,
pulsando la tecla | F5 | para ver la presentacion.

& Guarda la presentacion en tu carpeta.
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